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 الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بروضة سدير
2202للخطة السنوية  الاول الربعتقرير متابعة أداء   

 المدير التنفيذي 

 

  المشروع                المهمة    المسؤول  2الربع   حالة المهمة  ملاحظات  

  الحوكمة  مشروع ومتطلباته  الحوكمة ملف إعداد السلمان  عبدالله 1 منجزة  

  وأعمالها  العمومية الجمعية ملف إدارة ومهامها العمومية الجمعية أعمال وحفظ تنسيق السلمان  عبدالله 1 منجزة  

  ومتابعتها  الأقسام لجميع التشغيلية الخطة إعداد التشغيلية  الخطة متابعة                          السلمان  عبدالله 1 منجزة  

  للخطة  الربعية الأداء مؤشرات تقارير رافد  برنامج من المنفذة العمليات  جميع السلمان  عبدالله  جارية   

  رتل  برنامج متابعة تل ر برنامج من المنفذة العمليات  جميع السلمان  عبدالله 1 منجزة  

  رافد  نظام متابعة التقارير  واستخراج النظام تطبيق السلمان  عبدالله 1 منجزة  

  الجمعية  وموقع التطوع منصة إدارة وبياناتهم الجمعية وموقع التطوع منصة في المسجلين بأعداد  تقارير السلمان  عبدالله 7 منجزة 

  فيها  والمشاركين التطوع  أدارة ةنموذج ونشرها الجمعية وموقع التطوع  منصة عبر التطوعية الفرص إدارة السلمان  عبدالله 1 جارية 

  الإلكترونية  الكفاءة برنامج العاملين لتطوير خطة بناء                      السلمان  عبدالله 3 جارية 
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 سكرتارية

 المشروع                                   المهمة المسؤول  2 الربع المهمة  حالة ملاحظات 
وعرضها على المدير  الاجتماعات ضبط محاضر  إعداد ملف الحوكمة ومتطلباته  سعود المنقور 1 منجزة  

 والرئيس 

 العليا بالقرارات المعتمدة  حفظ المحاضر المعتمدة على نظام رافد وتزويد الجهات العليا بها المنقورسعود  2 منجزة  

 رافد نظام خلال من  الشهري المهام متابعة تقرير  استخراج تقارير متابعة المهام  سعود المنقور 0 جارية 

 الموظفين  رضا استبانة أعداد تسجيل استبانة الرضا واستخراج النتائج  سعود المنقور 1 جارية 

 والطالبات الطلاب  رضا استبانة أعداد تسجيل استبانة الرضا واستخراج النتائج  سعود المنقور 1 جارية 

 أولياء  رضا استبانة أعداد النتائج واستخراج الرضا استبانة تسجيل سعود المنقور 1 جارية 

 والداعمين المانحة رضا الجهات  استبانة أعداد   واستخراج النتائج تسجيل استبانة الرضا  سعود المنقور 1 جارية 
 والمتبرعين 
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 الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بروضة سدير
2202للخطة السنوية  الاول تقرير متابعة أداء الربع  

                           الشؤون التعليمية
 

 

     الشؤون التعليمية                                                                                                                                        
 المشروع المهمة                                                  المسؤول      2 الربع                حالة المهمة  ملاحظات 

 حلقة خاصة بالخاتمين  والمكافآتاختبار الخاتمين وإصدار النتائج  الجنيح  عبدالمجيد 1 منجزة 

 برنامج المستويات التراكمي                          والمكافآتاختبار المتقدمين وإصدار النتائج  الجنيح  عبدالمجيد مستوى   36 منجزة  

الب  ط  395 منجزة  
 البة طو 

 برنامج رتل لإدارة الحلقات                        متابعة الطلبة في البرنامج وإحصاء المنتظمين الجنيح  عبدالمجيد

 البرامج الجاذبة     الحلقاتمتابعة البرامج التحفيزية للطلبة على حضور  الجنيح  عبدالمجيد 4 منجزة  

 مسابقة البابطين      مخاطبة الداعم وارسال تصور عن المسابقة وتطويرها الجنيح  عبدالمجيد 1 منجزة  

 برنامج فائز       ترشيح الطلاب للمسابقات المحلية  الجنيح  عبدالمجيد 1 جارية  في الربع الرابع

 برنامج حافز       وتنفيذهإعداد مشروع الحصول على الإجازة   الجنيح  عبدالمجيد 1 جارية  في الربع الرابع

 برنامج قارئ لتصحيح التلاوة                 والمكافآتاختبار المتقدمين وإصدار النتائج  الجنيح  عبدالمجيد مستوى   41 جارية  

 برنامج قيم التربوي      والأساليب التربوية المقدمةمتابعة البرنامج  الجنيح  عبدالمجيد  جارية  في الربع الرابع

طالب 28 جارية  في الربع الرابع  برنامج كما أنزل     البرامج المقدمة للمؤسسات والجهات الحكومية والتطوعية  الجنيح  عبدالمجيد 

 8معلم الخير      والمعلماتدورات تدريبية لرفع كفاءة المعلمين  عبدالمجيد الجنيح   جارية  في الربع الرابع
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 والاداريةقسم الشؤون المالية 
 

 

 الشؤون المالية والادارية                                                                                                               

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 محاسبيا   المالية الشؤون  
 

 قارير التدفق المالي ت عدد  لحين انتهاء المحاسب القانوني من العمل المطلوبسيتم العمل بها  سعود المنقور  1 منجزة 

 التقارير المالية الربعية  سيتم العمل بها لحين انتهاء المحاسب القانوني من العمل المطلوب سعود المنقور  1 منجزة 

 التقارير المالية الشهرية  العمل المطلوبسيتم العمل بها لحين انتهاء المحاسب القانوني من  سعود المنقور  3 منجزة 

 رافد  نظام خلال من المحاسبية العمليات تنفيذ   إدخال البيانات المحاسبية في نظام رافد  سعود المنقور  25% منجزة 

     

 

 الربع المهمة  حالة ملاحظات 

2  

 ع المشرو  المهمة   المسؤول
 بطاقة تقييم موظف                    للموظف وإجراء التقييم ةإلكتروني إعداد بطاقة    0 الرابع  الربع في                      جارية

 بطاقة تقييم المعلم  للمعلم وإجراء التقييم ةإلكتروني إعداد بطاقة    0 في الربع الرابع                       جارية

 برنامج حافز للمعلمين    والنماذج والمتطلبات ودراستها وتوفيرها  ةاللائحالبحث عن   0 جارية  في الربع الرابع 

 دورات  زيارات                  والنماذج والمتطلبات ودراستها  ةاللائحالبحث عن   0 جارية  في الربع الرابع 
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 قسم العلاقات العامة والاعلام وتنمية الموارد

 

 ع المشرو ا المهمة ا المسؤول 2  عالرب المهمة  حالة ملاحظات 

 الدعم الحكومي  طلب دعم عابد العمراني  1 منجزة  

على مجلس الإدارة في دراسة   وقفالقرار مت 
 مشروع مناسب 

 مشروع بنك التنمية الاجتماعية  البحث عن مشروع  عبدالله السلمان  1                جارية  

 برنامج داعم  تحصيل الدعم عبدالله السلمان  1 منجزة  

 مانح  برنامج المانح  للجهات  مشاريع 5 تقديم عابد العمراني  5 منجزة  32000  من دعم المشروع مبلغ

 برنامج كافل  مراسلة شركات مدينة سدير الصناعية  عابد العمراني  10 جاري  

 مستقطع  برنامج بالذات الجمعة ويوم الأسبوع خلال للجمعية للتبرع التغريد عابد العمراني  7 منجزة   

 الحملات برنامج والاذكار  الاعمال فضائل في والاسبوعي اليومي التغريد عابد العمراني  4 منجزة  

 الحملات برنامج 3 النبي على الصلاة  مقاطع انتاج عابد العمراني  4 منجزة  

 ) واسبوعي يومي، ( المستمر التسويق مختلفة  آيات  تصاميم عابد العمراني  7 منجزة  

 وقف  برنامج الجمعية  لأوقاف الإيجار مستحقات  إيداع متابعة  عبدالله السلمان   منجزة  

 ضياء  برنامج قرآنية  لمشاريع تقرير إعداد عبدالله السلمان   جارية  

 ) متفرقات  ، فضائل ، آيات  ، أذكار ( المعرفي التسويق لاين أون حساب  لفتح المتطلبات  ورفع التسجيل عابد العمراني  8 منجزة  

 توثيق  برنامج نماذجها ونشر مشاريع 10 توثيق عابد العمراني   منجزة  

 


